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 مقدمه  - 1-1

)استپس ( های غیرواگیر پیمایش ملی عوامل خطر بیماریهای اجرایی و لجستیکی  گام فعالیتبهاین دستورالعمل، فرآیند گام

کند. هدف از تدوین آن، ایجاد انسجام، یکپارچگی، دقت و سرعت در تمامی مراحل اجرای پیمایش، از را تشریح می  14۰5در سال 

سازی و ارسال تجهیزات، دریافت و نگهداری اقلام، اجرای عملیات، کنترل کیفیت  ها، آمادهریزی، عقد قرارداد با دانشگاهجمله برنامه

ها را بر  ها و مدیران اجرایی پیمایش بتوانند فعالیتهای علوم پزشکی کشور است تا نمایندگان دانشگاهو ثبت اطلاعات در دانشگاه

 .اساس یک مسیر مشخص و استاندارد پیش ببرند

آمادگی اداری، قراردادی، تجهیزاتی در این چارچوب، اجرای موفق پیمایش علاوه بر آموزش و عملکرد صحیح عوامل اجرایی، به 

سازی و عقد قرارداد تا دریافت،  ها نیز وابسته است. مدیریت صحیح این الزامات، از مرحله آمادهها و شهرستاندانشگاه  و پشتیبانی 

نگهداری و توزیع تجهیزات، تأمین نیروی انسانی و امکانات، پیگیری مسائل اجرایی و عودت تجهیزات در پایان عملیات، نقش مهمی  

 .در تداوم و کیفیت اجرای پیمایش دارد

، الزامات قراردادی و اجرایی، فرآیند مدیریت تجهیزات و اقلام پیمایش و نحوه  نقش مدیر اجرایی دانشگاهاین ماژول با تمرکز بر  

 لیستمحور و مبتنی بر چکعملیاتی، فرمکند. محتوای ماژول با رویکردی  ها را ارائه میارزیابی آمادگی دانشگاه و شهرستان

طراحی شده است تا مدیر اجرایی بتواند پیش از شروع عملیات، آمادگی واحدهای اجرایی را ارزیابی کند، موارد نیازمند اصلاح را 

 .موقع مدیریت و تعیین تکلیف کندشناسایی و پیگیری نماید و در طول اجرای پیمایش، مسائل اداری و لجستیکی را به 

 اهداف   -2-1

 :بتواند  دیبا ریفراگ  ماژول، نی ا  انیدر در پا

 ییدانشگاه را شناسا  رمجموعهیز  یهماهنگ  ریدانشگاه و مس  یبانیپشت  تینقش و مسئول  ، قرارداد   یندهایفرآ  -1-1هدف  

 .کند  تیکرده و الزامات نقش خود را رعا

 :یآموزش یمحورها

 ها    در دانشگاه قرارداد و اجرای پیمایش فرآیند عقد آشنایی با  •

 نقش و مسئولیت دانشگاه در پشتیبانی از اجرای پیمایش   •

 مسیر ارتباط، هماهنگی و پیگیری مسائل بین دانشگاه، شهرستان و ستاد کشوری  •

 مشکلات  و  تیریمد  را  شی مای پ  اقلام  و  زاتیتجه  عودت  و  عیتوز  ، ینگهدار  ل، یتحو  ثبت،   افت، یدر  ندیفرآ  - 1-2هدف  

 .کند  یریگیپ  را  یکیلجست

 :محورهای آموزشی

 فرآیند دریافت )تحویل( و ثبت تجهیزات و اقلام پیمایش  •

 اصول نگهداری، حفاظت و استفاده صحیح از تجهیزات  •

 ها به تجهیزات و اقلام مورد نیاز جایی  و توزیع اقلام  و دسترسی تیممدیریت جابه •
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 تجهیزات در پایان عملیات  فرآیند عودت، ثبت و تعیین تکلیف •
 شروع  از  شیپ  ، یی اجرا  الزامات  و  امکانات  زات، یتجه  ، یانسان  یرو یها را از نظر ندانشگاه و شهرستان   یآمادگ  - 1-3هدف  

 .کند  یابیارز  اتیعمل

 :یآموزش یمحورها

نیروی انسانی و عوامل اجرایی، معیارهای انتخاب و الزامات آمادگی پیش از شروع عملیات پیمایش، شامل بررسی   •

 .ها و امکانات پشتیبانیپرسشگران، تجهیزات و ملزومات موردنیاز، زیرساخت ها و  آمادگی تیم

 لیست آمادگی و شناسایی موارد نیازمند اصلاح پیش از شروع عملیاتاستفاده از چک •

 ماژول کردیساختار و رو-3-1

محور طراحی شده است و بر اقداماتی تمرکز دارد که مدیر اجرایی دانشگاه در  این ماژول با رویکردی عملیاتی، فرآیندمحور و فرم

مراحل مختلف اجرای پیمایش باید انجام دهد. محتوای ماژول در سه محور اصلی شامل تعهدات و الزامات اجرایی، مدیریت تجهیزات  

های عملی، مسیر انجام ها و نمونهلیست ها، چکشود و با استفاده از فرمو لجستیک، و ارزیابی آمادگی پیش از شروع عملیات ارائه می

 .کندها را مشخص میو پیگیری فعالیت

 مخاطب  -4-1
 ها    مدیران اجرایی دانشگاه

  فیتعار-5-1

در    شیمایپ   یاجرا  یاصل  ر یمد  ی رسم  ندهینما  ، دانشگاه  شی مایپ   ییاجرا  ریمد دانشگاه(:  ندهی)نما  دانشگاه  یی اجرا  ریمد

را از   ش یمایپ   یهاتیفعال  یتمام  حیصح  ینظارت و کنترل اجرا   ت، یهدا  ،یهماهنگ  فهیوظاست که    یعلوم پزشک  یهادانشگاه

  ک یلجست  لیدر دانشگاه و تحو  شیمایپ   یاجرا   ک،یاقلام لجست  یو نگهدار  افتیدربر عهده دارد.    ند یتا اتمام فرآ  یزیرمرحله برنامه

  .تاس  ش یمایپ   یمرکز  ییاجرا  میدانشگاه و ت  نیب  ینقطه تماس اصل  کهباشد    یم   شی مایپ   ییاجرا  ریبر عهده مد  زین  کار  انی در پا

ها  ها در تعامل با دانشگاهدستورالعمل  کپارچهیو    قیاستاندارد، دق  یاجرااز    نانیاطم  حصولفرد مسئول    نیااست که    ی در حال  نیا

 .  است ییاجرا یهامیو ت

و غیرمصرفی   یو مواد مصرف  ی ر یگاندازه  ی ابزارها  زات، یاقلام، تجه  یتمام استاندارد شامل    یاستهب  :کیجعبه لجست

شده و    یبندو بسته  یفی کنترل ک  ه،یته  ،یرسم  ستیلجعبه بر اساس چک  نیاست. ا  استپس شیمایپ   یاجرا   یبرا  ازیموردن

 .ردیگ یقرار مها دانشگاه   اریدر اخت شی مایپ  حیو صح کسانی یاجرا یبرا

ها، هماهنگی تیم اجرا و آوری دادهجمع  تیو مسئول  شودیانجام مدر آن    استپس شیمایکه پ  ی دانشگاه  ر:دانشگاه همکا

  ش یمایپ   یاجرا  ی انسان  یرویلازم و ن  ی همکار موظف است امکانات، فضارا برعهده دارد. دانشگاه   هارعایت کامل دستورالعمل 

 . و دانشگاه خواهد بود مرکزی رابط ستاد  ،یک فرد به عنوان مدیر اجرایی ،همکاراه گدانشدر هر   .را فراهم کند
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 فصل دوم 
 
 

گاه  تی مسئول   و   نقش  قرارداد،   ی ها  ند ی فرآ  گاه   مجموع ی ز  یهماهنگ   ری مس   و   دانش  دانش
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 مقدمه    -1-2

مؤثر    ی هماهنگ  یدر سطح دانشگاه و شهرستان، برا  یارتباط  یرها یمس  و   هاتیها، مسئولنقشمشخص بودن   ش،یمایپ   یدر اجرا

قرارداد و    یندهایاز فرآ  یضمن آگاه   د یدانشگاه با  ییاجرا  ریاست. مد   یضرور  هاتیدر فعال  ریو تأخ  یکاری از ابهام، مواز  یریشگیو پ 

بتواند مسائل و    یخوبدانشگاه را به  رمجموعهیدر ز  یهماهنگ   یرهایو مس  هات یدانشگاه، ساختار مسئول  ییتعهدات اجرا بشناسد و 

 دنبال کند.  یی نها فی تکل نییو تا تع یریگیمشخص پ  ریرا از مس ییاجرا یهادرخواست 

 : شودیم یبررس یاصل موضوع سه بخش، نیدر ا

 ها دانشگاه در شی مایپ  ییاجرا الزامات و قرارداد عقد  ندیفرآ •

   شیمایپ  یاز اجرا یبانی دانشگاه در پشت تینقش و مسئول •

 ی کشور  ستاد و شهرستان دانشگاه، نیب مسائل یریگ یپ   و ی هماهنگ ارتباط، یرهایمس •

  و   داده   صیتشخ  یدرستبه  شی مایپ   ییاجرا  ساختار  در  را  عوامل  ریسا   و   خود  گاهی جا  بتواند  دانشگاه   ییاجرا  ر یهدف آن است که مد

 .دهد  انجام شدهنییتع یرهایمس  مطابق را ازین مورد اقدامات  و ها یهماهنگ

 هافرآیند عقد قرارداد و الزامات اجرایی پیمایش در دانشگاه -2-2

به ستاد مرکزی پیمایش، فرد    ، درمان و آموزش پزشکی از معرفی نماینده دانشگاه/دانشکده علوم پزشکی از سوی وزارت بهداشت  پس 

برای عقد      ، اطلاعات و مدارک مورد نیاز شود. در مرحله نخستشناخته می  مدیر اجرایی پیمایش در دانشگاه عنوان  شده بهمعرفی

 شود. پس از تکمیل اطلاعات، متن قرارداد تنظیم و برای امضای طرفین آماده خواهد شد قرارداد از مدیر اجرایی دریافت و بررسی می

 (.2و    1)پیوست شماره  

امضای طرفین    14۰5مهر    5کارگاه مورخ  ها در  قرارداد دانشگاه نماینده دانشگاه(به  امضای قرارداد،    )مجری و  با  خواهد رسید. 

 .الاجرا خواهد بودمشخص و لازم  ،های اجرایی دانشگاه در چارچوب مفاد قرارداد و برنامه اجرایی پیمایش تعهدات و مسئولیت

شده  بندی و الزامات تعیینهای مربوط به اجرای پیمایش را مطابق برنامه، زمانموظف است فعالیت مدیر اجرایی پس از عقد قرارداد، 

انجام دهد. مدیر اجرایی دانشگاه مسئول هماهنگی و پیگیری اجرای این تعهدات در سطح دانشگاه و ارتباط با واحدها و عوامل مرتبط  

 .ها و مسائل احتمالی را پیگیری و در موارد مورد نیاز مستندسازی کنداست و باید روند اجرای فعالیت

مطابق شده، پرداخت مربوط به هر دانشگاه  ها و انجام تعهدات تعیینآوری دادهپس از اجرای پیمایش در دانشگاه، تکمیل فرآیند جمع 

 . انجام خواهد شد مفاد قرارداد و پس از طی فرآیند تأیید و بررسی تعهدات
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 و مسئولیت دانشگاه در پشتیبانی از اجرای پیمایش  نقش-3-2

های علوم پزشکی حمایت و پشتیبانی دانشگاهریزی و مدیریت اجرایی، نیازمند  اجرای پیمایش در سطح ملی، علاوه بر برنامه

های اجرایی در مناطق شهری و روستایی،  ها و حضور تیمپیمایش، پراکندگی نمونه است. با توجه به گستردگی جغرافیایی    کشور

 .های موجود دانشگاه فراهم شودها و زیرساختبخشی از الزامات اجرای عملیات در سطح دانشگاه باید از طریق ظرفیت

منزله بههای اجرایی در نظر گرفته شده است و  یافته به پیمایش، عمدتاً برای اجرای علمی، هماهنگی و حمایت از تیماعتبار اختصاص 

هزینه کامل  زیرساخت تأمین  و  دانشگاهها  نیاز  مورد  نیسهای  پیش  ت.ها  دانشگاه  است  لازم  عملیات،    بنابراین،  شروع  از 

 .ریزی کندها برنامههای پشتیبانی مورد نیاز را شناسایی و برای تأمین و هماهنگی آنظرفیت

 :اند ازهای پشتیبانی دانشگاه عبارتحوزهترین  مهم

افزارها،  دانشگاه برای هماهنگی و رفع مشکلات فنی مرتبط با تجهیزات، نرم IT معرفی نماینده.  پشتیبانی فناوری اطلاعات •

 .اتصال و انتقال داده و سایر مسائل فناوری اطلاعات در طول اجرای پیمایش

های  هماهنگی با واحد حراست و حفاظت دانشگاه برای تسهیل تردد عوامل اجرایی در محل :  هماهنگی حراستی و امنیتی •

 .بینی سازوکار مناسب برای شناسایی و صدور کارت شناسایی یا کارت پرسشگری مطابق ضوابط دانشگاهگیری و پیشنمونه 

فراهم کردن تمهیدات لازم برای صدور احکام مأموریت عوامل درگیر در پیمایش، پیش از :  امور اداری و احکام مأموریت •

 در فیلد پرسشگری.   ناظرین میدانی و پرسشگران به ویژه  های میدانی و مطابق مقررات اداری دانشگاهآغاز فعالیت

بینی پرداخت حق مأموریت کارکنان و نیروهای دانشگاهی درگیر در عملیات بررسی و پیش ت:بینی حق مأموریپیش •

 .میدانی، مطابق ضوابط و مقررات دانشگاه

جابهپیش:  ونقلپشتیبانی حمل • و  نقلیه  وسیله  تأمین  برای  مناسب  سازوکار  تیمبینی  محلجایی  به  اجرایی  های  های 

 .العبوربرخوردار و صعبویژه برای مناطق روستایی، کمگیری و بازگشت آنان، بهنمونه 

نیازهای خاص متناسب با شرایط هر دانشگاه یا شهرستان، هماهنگی  در صورت وجود  :  های اجرایی مورد نیازسایر حمایت •

 .ربط دانشگاه برای رفع موانع و فراهم کردن شرایط لازم برای اجرای عملیاتبا واحدهای ذی

است؛ اما تأمین یا ارائه هر یک از    هاهماهنگی، پیگیری و اطمینان از فراهم شدن این حمایتمدیر اجرایی دانشگاه مسئول  

ربط دانشگاه خواهد بود. بنابراین، مدیر اجرایی باید از ابتدای فرآیند، نیازهای  خدمات فوق، حسب موضوع، بر عهده واحد یا معاونت ذی

 .پشتیبانی را شناسایی کرده، مسئول مربوطه را مشخص کند و وضعیت هر مورد را تا حصول نتیجه پیگیری نماید

میبه پیشنهاد  دانشگاه،  آمادگی  از  اطمینان  یک  منظور  قالب  در  پشتیبانی  موارد  وضعیت  میدانی،  عملیات  شروع  از  پیش  شود 

 .تعیین تکلیف شود ، نشدهبررسی و موارد تکمیل لیست آمادگی دانشگاه چک
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 مسیرهای ارتباط، هماهنگی و پیگیری مسائل بین دانشگاه، شهرستان و ستاد کشوری  -4-2

از ابتدا برای مدیر    مسیرهای ارتباط، هماهنگی و پیگیری در سطوح مختلف با توجه به گستردگی اجرای پیمایش، لازم است  

روند   بر  پیمایش،  اجرای  با ساختار  آشنایی  باید ضمن  دانشگاه  اجرایی  مدیر  باشد.  زیرمجموعه مشخص  عوامل  و  دانشگاه  اجرایی 

های تحت پوشش خود نظارت داشته باشد و اطمینان حاصل کند که مسائل اجرایی در سطح مربوطه  های واحدها و شهرستانفعالیت

 .شوندموقع شناسایی، پیگیری و تعیین تکلیف میبه

است و لازم است ارتباط منظم و مؤثری با    مدیر اجرایی دانشگاه نقطه اصلی هماهنگی در سطح دانشگاهدر این چارچوب،  

مدیران شهرستان و سایر عوامل زیرمجموعه برقرار کند. مسائل و مشکلات نباید صرفاً پس از بروز و ایجاد اختلال به مدیر اجرایی 

ها، مشکلات احتمالی را گیری و بررسی وضعیت اجرای فعالیتمنتقل شوند؛ بلکه مدیر اجرایی باید از طریق پیگیری منظم، گزارش

 .موقع شناسایی کندبه

های اجرایی تحت پوشش را بررسی کرده و اطمینان  ها و تیمهای شهرستانطور مستمر وضعیت فعالیتمدیر اجرایی دانشگاه باید به

 :حاصل کند که

 شده در زمان مقرر در حال انجام است؛های تعیینوظایف و برنامه •

 شوند؛ مسائل و مشکلات ایجادشده در سطح شهرستان ابتدا در همان سطح بررسی و تا حد امکان برطرف می •

 شوند؛ موقع به مدیر اجرایی منتقل میمواردی که نیازمند هماهنگی یا حمایت دانشگاه هستند، به •

 شود؛ ها تا تعیین تکلیف دنبال میشوند و وضعیت آنشده بدون پیگیری رها نمیمسائل ارجاع •

 .شوندشده منتقل میصورت منظم و از مسیر تعیینهای مورد نیاز بهاطلاعات و گزارش  •

 ارتباط با ستاد کشوری مسیر 

 ت یریمد: »10صورت تفصیلی در ماژول شماره  های ارتباطی، نحوه ارجاع مسائل و فرآیند دریافت پشتیبانی از ستاد کشوری به راه

. بنابراین، مدیر اجرایی دانشگاه لازم است در آن ماژول، مسیرهای  مشخص شده است "ییاجرا  ارتباطات  و  یبانیپشت  مسائل، 

 .طور کامل فراگیردهای مختلف، نحوه ثبت و انتقال مسئله و روش پیگیری و دریافت پاسخ را بهارتباطی مربوط به حوزه

ساختار و مسیر حل مسئله در در این بخش، تأکید اصلی بر این است که مدیر اجرایی دانشگاه پیش از مراجعه به ستاد کشوری، 

ای نباید مستقیماً و بدون بررسی از سطح شهرستان به به عبارت دیگر، هر مسئله د.  زیرمجموعه خود را بشناسد و کنترل کن

ستاد کشوری منتقل شود؛ بلکه ابتدا باید مشخص شود مسئله در چه سطحی ایجاد شده، چه اقدامی برای حل آن انجام شده و آیا  

 .در سطح شهرستان یا دانشگاه قابل رفع است یا خیر
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 مقدمه   -1-3

گیری، تجهیزات مورد استفاده در بخش آزمایشگاه، اقلام مصرفی و سایر  تجهیزات و اقلام مورد نیاز پیمایش، از جمله ابزارهای اندازه

،  مدیریت صحیح تجهیزات از زمان دریافت تا زمان عودت.  گیرنددانشگاه قرار میشده در اختیار  ملزومات اجرایی، از منابع تعیین

های اجرایی ضروری  موقع تیمبرای حفظ سلامت و قابلیت استفاده تجهیزات، جلوگیری از مفقودی یا آسیب و اطمینان از دسترسی به

 .است

تعداد، نوع، وضعیت و محل نگهداری ای مدیریت کند که  گونهمدیر اجرایی دانشگاه باید فرآیند دریافت و ثبت تجهیزات را به 

تجهیزات در هر مرحله .  اقلام در هر زمان قابل شناسایی و پیگیری باشد تحویل  و  نگهداری  است مسئولیت  همچنین لازم 

 .جایی اقلام بدون ثبت و مستندسازی انجام نشودمشخص بوده و جابه

 

 فرآیند دریافت و ثبت تجهیزات و اقلام پیمایش  -3-2

ابتدا اقلام تحویلی بر اساس   شوند. مدیر  بررسی می جلسه تحویلفهرست اقلام ارسالی یا صورتدر زمان دریافت تجهیزات، 

شده را با فهرست مربوطه از سوی دانشگاه باید تعداد، نوع و وضعیت اقلام دریافتبا نامه رسمی    شده ئول معرفیاجرایی یا فرد مس

 .شده گزارش کندرا در همان زمان ثبت و از مسیر تعیین   دیدگی یا نقص احتمالیکسری، مغایرت، آسیبتطبیق داده و هرگونه  

 :شامل موارد زیر استبوده و  متناسب با حجم نمونه دانشگاهیافته به هر دانشگاه،  تجهیزات اختصاص 

 دستگاه فشارسنج به همراه باتری  .1

 ترازو به همراه باتری .2

 متر .3

 کش خط  .4

 کارتتبلت و سیم .5

 و کابل شارژر تبلت به همراه تبدیل .6

 کوله پرسشگری  .7

دانشگاه به  تحویل  از  پیش  پیمایش  تجهیزات  در  تمامی  های   پیمایش  کشوریستاد  ها،  بیماری  تحقیقات  مرکز  در  )واقع 

شوند و صرفاً تجهیزات سالم و آماده  بررسی و تأیید می  ، از نظر صحت و سلامت عملکرد  غیرواگیر دانشگاه علوم پزشکی تهران(

 .گیرندهای اجرایی قرار میاستفاده در اختیار تیم

صورت تخصصی توسط شرکت معتبر تجهیزات پزشکی کالیبره شده و گواهی کالیبراسیون مربوط به هر  به  های فشارسنجدستگاه

 . است شدهدستگاه ثبت 

اما پرسشگران   . شده اندکنترل و کالیبره    کیلوگرمی  5وزنه استاندارد  نیز از نظر صحت عملکرد بررسی و با استفاده از    ترازوها

 کیلوگرمی کالیبره کنند.   5ترازو را با وزنه استاندارد  ا مجدد  ،باید بعد از هر جا به جایی
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افزاری و نیز نصب و اجرای صحیح برنامه اختصاصی افزاری و نرم از نظر عملکرد سخت  های مورد استفاده در پیمایشتبلت همچنین  

لازم بذکرست که هر تبلت، حاوی سیم کارت فعال با شماره سریال مشخص و    جدا شده اند.  ناسالمموارد    وبررسی    1405پیمایش  

 گیگابایت شارژ اینترنت می باشد.   5حاوی 

 تحویل تجهیزات به دانشگاهزمان  

همزمان    )با معرفی نامه و کارت شناسایی(   هانمایندگان دانشگاه  ،  دانشگاهرسمی  نامه  های لازم و ارسال معرفیپس از انجام هماهنگی

حضور یافته و  بیاری های غیرواگیر  مرکز تحقیقات  در ستاد اجرایی   14۰5مهرماه    5کارگاه آموزشی حضوری تهران در تاریخ  با  

 .کنند یافته به دانشگاه خود را دریافت میتجهیزات اختصاص 

شود. نماینده دانشگاه موظف  انجام می  جزء و با مشاهده و بررسی اقلام توسط نماینده دانشگاهجزءبه صورت  تحویل تجهیزات به 

است پیش از امضای فرم تحویل، تعداد و وضعیت تجهیزات را با فهرست مربوطه تطبیق داده و در صورت وجود هرگونه مغایرت یا  

 .اعلام کند همان زماننقص، موضوع را در 

 ثبت و مستندسازی تحویل تجهیزات

  در چهار نسخه چاپ و پس از بررسی اقلام، به امضای   ( 5-   3فرم تحویل تجهیزات )پیوست شماره  در زمان تحویل تجهیزات،  

و یک نسخه در اختیار نماینده دانشگاه قرار   رسدمی  ، واحد های قرارداد و لجستیک ستاد مرکزینماینده دانشگاه   ، پیمایشمجری  

 خواهد گرفت. 

شود و باید تا پایان اجرای پیمایش و تکمیل  محسوب می  مستند رسمی دریافت تجهیزات توسط دانشگاهفرم تحویل تجهیزات،  

 .فرآیند عودت تجهیزات نگهداری شود

 مسئولیت واحد لجستیک ستاد مرکزی 

هاست و در طول به دانشگاه  بندی و تحویل تجهیزات سازی، بستهتهیه، آمادهواحد لجستیک ستاد اجرایی پیمایش مسئول  

 .اجرای پیمایش نیز پاسخگوی سؤالات و مسائل مرتبط با تجهیزات خواهد بود

به واحد لجستیک    ،شماره دهدر ماژول  شده  در صورت مشاهده نقص یا خرابی تجهیزات پس از تحویل، موضوع باید از مسیر تعیین 

رسید تحویل  خواهد شد و تجهیز غیرسالم با تنظیم  تجهیزات سالم جایگزین تجهیز معیوباعلام شود. در صورت تأیید نقص، 

 .شودبه ستاد مرکزی بازگردانده می و امضای طرفین 

ها نباید نسبت به تعمیر یا جایگزینی خودسرانه تجهیزات اقدام کنند و لازم است موارد نقص یا خرابی از طریق مسیر  بنابراین، دانشگاه

 .شده پیگیری شودمشخص 

، فشارسنج، ترازو،  همراه سیم کارت، شارژر، کابل و تبدیل(ه ) ب  اعم از: تبلت   یرمصرفیغ   زاتیها تجه، دانشگاهیاتمام پرسشگرپس از  

 فرم   زات،یزمان برگشت تجه  در  . گردانندیبرمی  مرکزستاد  به  گذاشته و    ،داخل کوله پرسشگری تحویل گرفتهکش را  متر و خط

و    پیمایش   مرکزیستاد    نده ینما  ی نسخه چاپ شده و به امضا  4در    ( 7و    6  پیوست شماره  )  یبه ستاد مرکز   زاتیبازگشت تجه
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واحد لجستیک و  نزد  و چهارم    سومنسخه  نسخه دوم نزد نماینده دانشگاه،  ،  مجرینسخه اول نزد    رسد؛ یم  ی ستاد دانشگاه  نده ینما

 می ماند.  مرکزیستاد  واحد امور قرارداد پیمایش، مستقر در 

 صول نگهداری، حفاظت و استفاده صحیح از تجهیزاتا - 3-3

ها  نگهداری شوند و دسترسی به آن   محل مشخص، امن، خشک و قابل کنترلباید در    ، تجهیزاتاقلام لجستیک  دریافتس از  پ 

 .فقط در اختیار افراد مسئول باشد. شرایط نگهداری باید متناسب با نوع تجهیزات و دستورالعمل استفاده از هر وسیله باشد 

 :نکات کلیدی نگهداری

  .قرار نگیرند  رطوبت، گرمای شدید، نور مستقیم خورشید، گردوغبار و ضربه تجهیزات در معرض  •

  هاافتادن یا وارد شدن فشار و آسیب به آنگیری مانند فشارسنج و ترازو با دقت نگهداری شوند و از  تجهیزات اندازه  •

  .جلوگیری شود

قرار داده   کوله یا محفظه مناسبدر محل امن نگهداری و برای جلوگیری از آسیب، داخل   ،ها در زمان عدم استفاده تبلت •

  .شوند

  .خودداری شود شارژر یا لوازم جانبی نامناسبدرستی نگهداری شوند و از استفاده از باتری و شارژر تجهیزات به  •

بررسی شوند و در صورت مشاهده خرابی یا آسیب،   سلامت ظاهری و عملکردتجهیزات قبل و بعد از استفاده، از نظر   •

  .ها متوقف و موضوع گزارش شوداستفاده از آن 

  .مورد استفاده قرار گیرند دیدهدستورالعمل مربوطه و توسط افراد آموزشتجهیزات فقط مطابق  •

تا در   طور کامل شارژ کنندتبلت خود را به  ت،یشب قبل از شروع فعالببینند که  پرسشگران باید آموزش  :  شارژ تبلت:    1نکته  

فعالیت میدانی، میزان شارژ پیش از شروع    پس ضروریست که.دنطول انجام مصاحبه و ثبت اطلاعات با مشکل کمبود شارژ مواجه نشو

   دستگاه را بررسی نمایند. 

آغاز کند. همچنین در صورت امکان،    شارژ کافی تبلت برای کل زمان فعالیتپرسشگر نباید فعالیت میدانی را بدون اطمینان از  

 .شارژر تبلت در طول مأموریت همراه تیم باشد تا در صورت نیاز امکان شارژ مجدد فراهم شود

باید    ت،یاز شروع فعال  شیپ :  2نکته   تلفن همراه ) پرسشگر  را فعال کنData Connectionداده  با سامانه  از  تا    د(  تبلت  ارتباط 

 مطمئن شود.

ای باشد که  گونهبر عهده دانشگاه است و باید به  ،های اجراییمسئولیت نگهداری صحیح تجهیزات تا زمان تحویل به تیم   :2نکته

 .باشند سالم، آماده و قابل استفادهتجهیزات در زمان استفاده 
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 ها به تجهیزات جایی و توزیع اقلام و دسترسی تیم مدیریت جابه  -4-3

انجام شود. مدیر اجرایی باید برنامه توزیع   ها و نیاز هر تیمبرنامه زمانی اجرای پیمایش، تعداد تیمتوزیع تجهیزات باید بر اساس  

 .در اختیار آن تیم قرار گرفته باشد  پیش از شروع فعالیت میدانی ای تنظیم کند که تجهیزات مورد نیاز هر تیم گونهرا به 

جایی تجهیزات بین مشخص و ثبت شود. هرگونه جابه  کنندهتعداد اقلام و مسئول دریافتدر زمان تحویل تجهیزات به هر تیم،  

 .ها نیز باید ثبت و محل جدید استفاده یا نگهداری آن مشخص باشدها یا شهرستانتیم

داشته  تجهیزات مورد نیاز را در زمان مناسب در اختیار  های زیرمجموعه  صورت مستمر بررسی کند که تیممدیر اجرایی باید به

 .جایی نامناسب تجهیزات موجب تأخیر در اجرای پیمایش نشودو کمبود یا جابه باشند

 فرآیند عودت، ثبت و تعیین تکلیف تجهیزات در پایان عملیات -5-3

شده به ستاد مرکزی تعیینس از اتمام پرسشگری، تجهیزات غیرمصرفی مطابق فرآیند  پهمانگونه که قبلا ذکر شد، تاکید می شود که  

 .شوندعودت می

نماینده   یا  اجرایی  و    ،وی  رسمیمدیر  بررسی  پایان  تا  باید  تجهیزات  عودت  انطباق راستیهنگام  و  آزمایی سلامت، عملکرد 

فرم صورت رسمی تحویل ستاد مرکزی شده و  در محل حضور داشته باشد. پس از تأیید، تجهیزات به   تجهیزات با سوابق تحویل

شود. یک نسخه امضا میمرکزی  توسط نمایندگان دانشگاه و ستاد  چهار نسخه،  در    (7و    6بازگشت تجهیزات )پیوست شماره  

 .نسخه دیگر نزد ستاد مرکزی نگهداری خواهد شدسه دانشگاه و نماینده نزد 

 .شودقرارداد تعیین تکلیف می، موضوع در فرم مربوطه ثبت و مطابق مفاد  دیدگیکسری، مفقودی یا آسیبدر صورت وجود 

بررسی و  واحدهای مربوطه در ستاد مرکزی توسط  هاگزارش سلامت تجهیزات و گزارش کیفیت دادهها، پس از تکمیل بررسی

مفاد قرارداد، صورت  اساس عملکرد دانشگاه و  با مستندات مربوطه  بر  نهایی تهیه و همراه  ارسال   بهحساب قسط  پیمایش  مجری 

 .شودمی

و توضیحات آن نیز  ارایه شده    1شماره  شکلتجهیزات به ستاد مرکزی در    و بازگشت  تجهیزات  ارسال  عقد قرارداد،  جزئیات فرایند

 . در ادامه موجود است
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 جزئیات فرایند ارسال و بازگشت تجهیزات به ستاد مرکزی پیمایش  .1شماره  شکل  
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 قرارداد، تجهیزات، اجرای پیمایش و تسویه حساب دانشگاه . فرآیند  1  شماره    راهنمای اجرایی شکل 

این شکل، مسیر کلی همکاری دانشگاه با ستاد مرکزی پیمایش را از معرفی نماینده دانشگاه و عقد قرارداد تا دریافت تجهیزات، اجرای 

دهد. مدیر اجرایی دانشگاه باید این فرآیند را ها، کنترل کیفیت، عودت تجهیزات و تسویه حساب نهایی نشان میآوری دادهجمع 

 .مرحله دنبال کرده و وضعیت هر مرحله را تا تعیین تکلیف نهایی پیگیری کندبهمرحله 

 مرحله اول: معرفی نماینده و آغاز فرآیند قرارداد 

پس از معرفی نماینده دانشگاه به ستاد مرکزی پیمایش از طریق نامه رسمی وزارت بهداشت، اطلاعات مورد نیاز برای عقد   •

  وستیپ)که در  شده را  گیرد. مدیر اجرایی باید اطلاعات و مدارک درخواست قرارداد در اختیار مدیر اجرایی دانشگاه قرار می

 .شده تکمیل و برای ستاد مرکزی ارسال کندتعییندر مهلت ذکر شده(  1  شماره

های  شود و مدیر اجرایی باید هماهنگیپس از بررسی اطلاعات، فرآیند تنظیم قرارداد بین مجری پیمایش و دانشگاه انجام می •

 .دانشگاه را انجام دهدکل کار توسط لازم برای بررسی و امضای قرارداد 

 های مربوطه مرحله دوم: دریافت تجهیزات و تکمیل فرم

شود.  شده تحویل میهای لازم، تجهیزات و اقلام مورد نیاز دانشگاه مطابق فرآیند تعیینپس از عقد قرارداد و انجام هماهنگی •

های تحویل تجهیزات مدیر اجرایی باید اطمینان حاصل کند که تجهیزات تحویلی با فهرست مربوطه تطبیق داده شده و فرم

 .اند طور کامل تکمیل و امضا شدهبه

تشریح  ) فصل  (  جزئیات دریافت، ثبت، نگهداری، توزیع و عودت تجهیزات در بخش مربوط به مدیریت تجهیزات این ماژول   •

 .شده است

 ها آوری دادهمرحله سوم: پرداخت قسط اول و شروع جمع

، به شماره حساب اظهار  مطابق فرآیند قراردادی، پس از انجام مراحل اولیه و ارسال مستندات مربوطه، قسط اول قرارداد •

های پیمایش در دانشگاه آغاز خواهد  آوری دادهشود. پس از فراهم شدن الزامات اجرایی، جمعپرداخت می  شده مدیر اجرایی

 .شد

ها به تجهیزات و امکانات مورد نیاز و  های اجرایی، دسترسی آنمدیر اجرایی باید پیش از شروع عملیات، از آمادگی تیم •

 .ها اطمینان حاصل کند مشخص بودن برنامه اجرای فعالیت

 مرحله چهارم: کنترل تجهیزات در طول اجرای پیمایش 

ها، در صورت مشاهده نقص یا کمبود تجهیزات مورد نیاز، موضوع باید در اسرع وقت شناسایی و  آوری دادهدر طول جمع  •

 پیگیری شود. 

با توجه به اینکه مهمترین تجهیزاتی که ممکن است با چالش مواجه شود، تبلت است، و از طرفی، ستاد مرکزی چند تبلت   •

 به ناظر تحویل می دهد، در صورت مواجه با ناسالم بودن تبلت پرسشگران، ابتدا سعی به جایگزینی با تبلت ناظر شود.  

اگر مشکل رفع نشد، از طریق نصب اپلیکیشن در گوشی اندروید، سعی به رفع مشکل شود تا وقفه ای در کار پرسشگران   •

 اتفاق نیفتد.  
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حتما و در اسرع وقت، اطلاع رسانی به ستاد مرکزی  ،  بلت بود تدر  نقص    هنوز  ی که با وجود تمامی این اقدامات، در صورت •

 .شوند و تجهیزات معیوب به ستاد مرکزی بازگردانده  شده

 ستاد مرکزی، بررسی تجهیزات معیوب نموده و در صورت لزوم به جایگزینی آن اقدام خواهد نمود.  •

کنترل کند و اجازه ندهد نقص یا  های تحت پوشش  مدیر اجرایی باید وضعیت تجهیزات را در سطح دانشگاه و شهرستان •

 .کمبود تجهیزات موجب توقف یا اختلال در عملیات میدانی شود

 ها و بررسی کیفیت آوری دادهمرحله پنجم: تکمیل جمع

آوری داده توسط دانشگاه تکمیل و نتیجه به ستاد مرکزی پیمایش  ها، فرآیند جمعآوری دادهپس از پایان عملیات جمع •

 .شوداعلام می

نظارت ستاد مرکزی واحد  در  های مورد نظر  ها و سایر شاخص شده، میزان تکمیل بودن داده های ثبتدر ادامه، کیفیت داده •

 .شودبررسی می

داده • داده اگر  باشند، گزارش کیفیت  تأمین شده  نظر  الزامات کیفی مورد  و  اجرای ملی ها کامل  بر  ناظر  واحد  توسط  ها 

ها نیازمند اصلاح باشد، موضوع برای تکمیل یا اصلاح  ها ناقص باشند یا کیفیت آنشود. در صورتی که دادهپیمایش ارائه می

 .شده را پیگیری و تکمیل کندشود و دانشگاه موظف است موارد اعلامبازگردانده میدانشگاه مدیر اجرایی ها به داده

پایان عملیات میدانی به • پایان مسئولیت دانشگاه نیست و تا  بنابراین،  زمان تأیید نهایی کیفیت و کامل بودن معنای 

 و بعد از آن تجهیزات عودت داده خواهند شد.  پیگیری دانشگاه ادامه خواهد داشت ها، داده

 مرحله ششم: عودت تجهیزات و ارائه گزارش نهایی 

باید تجهیزات  رسانده می شود. سپس دانشگاه،  دانشگاه  نتیجه بررسی کیفی به اطلاع  ها،  پس از تأیید کیفیت و تکمیل داده •

 .به ستاد مرکزی عودت دهد  بر اساس زمان بندی اعلام شدهو  تحویلی غیرمصرفی را مطابق فهرست 

در صورت عدم تایید کیفیت داده ها، خوشه های مشکل دار به اطلاع دانشگاه رسانده می شود تا روند اجرایی در آن خوشه،  •

 مجددا انجام شود. 

شده تهیه و برای بررسی  همچنین دانشگاه موظف است گزارش فعالیت و گزارش سلامت تجهیزات را مطابق الزامات تعیین •

 ارسال کند. 

در صورت وجود نقص، مفقودی   .شودبررسی و ثبت میستاد مرکزی  وضعیت تجهیزات برگشتی نیز توسط واحد لجستیک   •

شده و به نماینده دانشگاه  تعیین و مستندات مربوطه تکمیل      ،در ستاد مرکزی بررسی و میزان خسارتیا مغایرت، موضوع  

 اطلاع داده می شود. 

 مرحله هفتم: بررسی عملکرد دانشگاه و تسویه حساب

شود.  های مورد نیاز، جلسه بررسی عملکرد دانشگاه تشکیل میپس از تکمیل فرآیند اجرایی، عودت تجهیزات و ارائه گزارش  •

،  شده و مستندات مربوط به اجرای پیمایشها، فعالیت انجامدر این جلسه، مواردی از جمله سلامت تجهیزات، کیفیت داده

 .شوندبررسی میدر ستاد مرکزی 

تعیین و  ،  در جلسه ای بررسی  در ستاد مرکزی بررسی و میزان خسارتدر صورت وجود نقص، مفقودی یا مغایرت، موضوع   •

 شده و به نماینده دانشگاه و مجری پیمایش اطلاع داده می شود.  مستندات مربوطه تکمیل 
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داده    تیفیو واحد نظارت )مربوط به تعداد و ک  کیمربوط به واحد لجست  تأیید نهایی عملکرد و تکمیل مستندات  در صورت •

و برای تسویه    صادرهای دریافتی  بر اساس گزارش   واحد قراردادها و ، صورتحساب دانشگاه توسط  شده(   یجمع آور  ی ها

 .شودحساب به مجری پیمایش ارسال می

  ، به شماره حساب مدیر اجرایی انجام تعهدات و طی فرآیند مالی مربوطهمطابق مفاد قرارداد، قسط دوم )نهایی( پس از تأیید   •

 .پرداخت خواهد شد

 اتمام کار دانشگاه مرحله هشتم:  

 .  شودمیو بایگانی بسته  پیمایشستاد مرکزی پرونده دانشگاه در  •

های مالی و فنی( به صورت فیزیکی و الکترونیک بایگانی  های تحویل و بازگشت، گزارشنامه، فرمتمام مستندات )معرفی •

 .  شدخواهد 

 .  شودمی به طور کامل قطع دسترسی نمایندگان دانشگاه به سامانه پیمایش •

 .  کار برای دانشگاه ارسال خواهد شد اتمام •
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 چهارم   فصل
گاه و شهرستان   ی آمادگ  کانات   زات، ی تجه   ، یانسان   یرو ی ها از نظر ن دانش  یی اجرا   الزامات   و   ام
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 الزامات آمادگی پیش از شروع عملیات پیمایش  -1-4

آمادگی    نیروی انسانی، تجهیزات، امکانات و سایر الزامات اجراییپیش از آغاز عملیات پیمایش، دانشگاه و شهرستان باید از نظر  

لازم را داشته باشند. هدف از این بررسی، اطمینان از فراهم بودن شرایط موردنیاز برای شروع عملیات و شناسایی و رفع مشکلات  

 .ها به مرحله اجرا استاحتمالی پیش از ورود تیم

 ریزی و تأمین الزامات پیش از شروع عملیاتبرنامه

است. این برنامه باید بر اساس    ریزی اجرایی توسط مدیر اجرایی دانشگاه برنامهترین اقدامات پیش از شروع عملیات،  یکی از مهم

های در دسترس، زمان موردنیاز برای اجرای هر خوشه، زمان موردنیاز برای ها، تعداد تیمها، تعداد و پراکندگی خوشه تعداد شهرستان

 .تهیه شود ،گیری و منابع و تجهیزات موجودلکه 

های  تعیین کند و با توجه به ظرفیت تیم بازه زمانی مشخصی برای اجرای عملیاتمدیر اجرایی دانشگاه باید برای هر شهرستان 

 .فعالیت خود را انجام خواهد داد  ،اجرایی و محدودیت منابع، مشخص کند که هر شهرستان در چه زمانی و با چه تعداد تیم 

برای مثال، اگر دانشگاه برای اجرای عملیات دو هفته فرصت داشته باشد و برای اجرای هر خوشه حدود دو روز زمان پرسشگری و در  

لکه  برای  نیز زمان مشخصی  بهپایان عملیات  باید  برنامه  باشد،  ها در مهلت  ای تنظیم شود که تمام شهرستان گونهگیری موردنیاز 

ها در  ای اجرا شود؛ به این معنا که برخی شهرستانصورت مرحله تواند بهشده عملیات خود را به پایان برسانند. این برنامه میتعیین

 .های دیگر در هفته دوم فعالیت خود را انجام دهندهفته اول و شهرستان

ها  صورت مساوی بین شهرستان تجهیزات الزاماً نباید به د.بندی انجام شوتوزیع تجهیزات نیز باید بر اساس همین برنامه زمان

جا کند؛  ها جابهای بین شهرستان صورت مرحله تواند تجهیزات را به توزیع شوند. در صورت محدود بودن تجهیزات، مدیر اجرایی می

ها در مرحله اول تکمیل شود و سپس همان تجهیزات برای مثال، بخشی از تجهیزات در اختیار چند شهرستان قرار گیرد تا عملیات آن

 .های دیگر قرار گیرددر اختیار شهرستان 

عنوان گیری نباید بهبینی شود. لکهنیز از ابتدا پیش  مانده گیری و تکمیل موارد باقیزمان کافی برای لکهریزی باید  در برنامه

بندی مشخص در پایان عملیات در نظر گرفته شود؛ بلکه باید در برنامه اجرایی دانشگاه جایگاه مشخص داشته فعالیتی بدون زمان

 .باشد

 :بنابراین، پیش از شروع عملیات، مدیر اجرایی دانشگاه باید اطمینان حاصل کند که

 ها مشخص است؛بندی اجرای عملیات برای تمام شهرستان برنامه زمان •

 های موردنیاز و ظرفیت هر شهرستان در برنامه لحاظ شده است؛تعداد تیم •

 مشخص است؛ هاجایی تجهیزات بین شهرستانجابهنحوه تخصیص و در صورت نیاز  •

 بینی شده است؛ گیری و تکمیل عملیات پیشزمان کافی برای لکه •

 ها با امکانات و منابع واقعی موجود هماهنگ است؛بندی شهرستان زمان •

 .شده به پایان برسدکل عملیات دانشگاه در مهلت تعیینای تنظیم شده است که گونهبرنامه به •
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زمان ها و سایر عوامل مرتبط هماهنگ کند تا همه افراد از  پس از تعیین برنامه، مدیر اجرایی دانشگاه باید آن را با مدیران شهرستان

 .مطلع باشند گیریبندی لکهشروع، مدت اجرای عملیات، نحوه استفاده از تجهیزات و زمان

 کند: بررسی زیر شده بینیبر اساس نیازهای پیش راآمادگی هر شهرستان  در ضمن، مدیر اجرایی باید 

 الف( نیروی انسانی و عوامل اجرایی 

 .مشخص بودن عوامل اجرایی موردنیاز در سطح دانشگاه و شهرستان •

 .شدههای تعییناطمینان از انتخاب افراد واجد شرایط برای نقش •

 و سرپرست تیم پرسشگری های پرسشگری و مشخص بودن اعضای هر تیمتکمیل تیم •

 .اطمینان از آموزش، حضور و آمادگی پرسشگران پیش از شروع فعالیت •

 .هااجرایی و مسیر ارتباطی و پشتیبانی آنمشخص بودن مسئولیت هر یک از عوامل  •

 .بینی نیروی جایگزین در صورت بروز غیبت یا عدم امکان ادامه فعالیت یکی از اعضای تیم پیش •

 ب( تجهیزات و ملزومات موردنیاز

 .هابندی و تعداد تیماطمینان از تأمین تعداد کافی تجهیزات متناسب با برنامه زمان •

 .ها کار بودن تجهیزات پیش از تحویل به تیمبهآمادهبررسی سلامت و  •

 .اطمینان از وجود ملزومات مصرفی و اقلام موردنیاز •

 .ها و آماده بودن تجهیزات برای شروع عملیاتافزارها، فعال بودن دسترسیها و اطمینان از نصب نرمبررسی تبلت •

 .جایی و بازگشت تجهیزات در هر شهرستانمشخص بودن مسئول تحویل، نگهداری، جابه •

 ها و امکانات پشتیبانیج( زیرساخت

 .ها به فضای مناسب، برق و اینترنت موردنیازاطمینان از دسترسی تیم •

 .ها و تجهیزاتجایی تیمبینی امکانات لازم برای جابهپیش •

 .مشخص بودن محل و نحوه نگهداری تجهیزات •

 .مشخص بودن سازوکار پشتیبانی فنی و اجرایی در شهرستان •

 .مشخص بودن مسیر ارتباطی برای اعلام، ثبت و پیگیری مشکلات •

 لیست آمادگی پیش از شروع عملیاتاستفاده از چک  -2-4

باید پیش از   لیست آمادگیچکیک از الزامات اصلی پیش از شروع عملیات نادیده گرفته نشده است،  برای اطمینان از اینکه هیچ

و شهرستان تکمیل شود موارد چک   .آغاز عملیات در سطح دانشگاه  باید بررسی و وضعیت هر مورد مشخص شود.  تمامی  لیست 

در این مرحله، مدیر اجرایی    .ها اقدام شودهستند باید ثبت و برای رفع آن  تکمیل نشده، دارای نقص یا نیازمند اصلاحمواردی که  

اند. در صورت دانشگاه و مسئول مربوطه در شهرستان باید اطمینان حاصل کنند که موارد ضروری پیش از شروع عملیات برطرف شده

لیست آمادگی در  چک  .د تا زمان رفع مشکل به تعویق بیفتدهای مؤثر بر اجرای عملیات، شروع فعالیت تیم مربوطه بایوجود نقص

است و باید برای شناسایی مشکلات، تعیین اقدامات اصلاحی، پیگیری رفع نواقص و   کنترل پیش از شروع عملیاتواقع یک ابزار 

نشان داده شده است اما این    8شماره  پیوست  نمونه پیشنهادی این چک لیست در    .تأیید آمادگی نهایی مورد استفاده قرار گیرد

 چک لیست پیشنهادی است و هر دانشگاه بر اساس نیاز خود می تواند چک لیست امادگی هر شهرستان را مشخص کند.
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 جهت درج در قرارداد ازی: فرم اطلاعات مورد ن1شماره پیوست 

  نام دانشگاه 

  قرارداد(نام و نام خانوادگی نماینده دانشگاه )طرف  

  کد ملی 

  سمت رسمی در دانشگاه محل فعالیت

  شماره موبایل

  آدرس و کدپستی 

  شماره حساب 

  شماره شبا 

  آدرس ایمیل

  تعداد خوشه

  نتعداد پرسشگری، تن سنجی،  اندازه گیری فشار خو

  مدیریت، نظارت پروژه استانی/دانشگاهی

  دستگاه فشارسنج   تعداد

  ترازو  تعداد

  متر   تعداد

  خط کش   تعداد

  تبلت   تعداد

  سیم کارت  تعداد

  و کابل  شارژر تبلت به همراه تبدیل  تعداد

  کوله پرسشگری   تعداد

 

 

 

 پیوست ها  
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 : نمونه قرارداد2شماره پیوست 

 

 

 . . . / . . . / . . .  تاریخ:  دریافت قسط اول قرارداد فرم 

 
 نماینده دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی ...............................................  ............................ ...................آقای/خانم 

 

 شماره ملی   

 
 شماره شبا حساب

                        R I 

 

 

درصد  50ه است. ایشان شرایط پرداخت دریافت نموددر تاریخ .................... به شرح ذیل را  1405تجهیزات مطالعه استپس سال 

 قرارداد ) قسط اول( را دارند. 

 

 مدیر لجستیک( دکتر عذرا طباطبایی)

 

 دکتر سمانه اکبرپور )مجری پروژه(  دکتر محمد رضا امینی )معاون اجرایی( 

 امضا 

 

 

 امضا  امضا 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

26 
 

 

دریافت قسط دوم فرم 

 قرارداد

 . . . / . . . / . . . تاریخ: 

 نماینده دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی ...............................................   ...............................................آقای/خانم  

 و شماره ملی  

 و شماره شبا حساب

                        R I 

   

 در تاریخ .................... تحویل داده است. به شرح ذیل را    1405تجهیزات مطالعه استپس سال  

تعداد تحویل داده   نام اقلام  ف یرد

 شده به دانشگاه 
تعداد تحویل  

گرفته شده از  

 دانشگاه 

تعداد تحویل داده  

 نشده 
هزینه کسر از 

 قرارداد 

     دستگاه فشارسنج 1

     باتری قلمی  2

     ترازو  3

     ای باتری سکه 4

     متر 5

     خط کش  6

     تبلت 7

     سیم کارت 8

9 
شارژر تبلت به 

  و همراه تبدیل
 کابل 

    

     کوله پرسشگری  1۰

 

 

 مدیر لجستیک( دکتر عذرا طباطبایی)

 

 دکتر سمانه اکبرپور )مجری پروژه(  دکتر محمدرضا امینی )معاون اجرایی( 

 امضا  امضا  ام
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تعداد تحویل داده   نام اقلام  ف یرد

 شده به دانشگاه 
تعداد تحویل  

گرفته شده از  

 دانشگاه 

تعداد تحویل داده  

 نشده 
هزینه کسر از 

 قرارداد 

     تعداد خوشه 1

     تعداد پرسشگری 2

     تن سنجی 3

4 
گیری فشار  ه انداز

 خون 
    

5 
ظارت  نمدیریت،  

  استانی/ پروژه

 دانشگاهی 

    

 دکتر زهرا سلیمانی )مدیر نظارت(: امضا 

 

 امضا  :نام و نام خانوادگی )مدیر اجرایی( 

 

 

   دکتر نازیلا رضائی )مدیر قرارداد(

 امضا 

 دکتر سمانه اکبرپور )رئیس مرکز و مجری پروژه( 

 امضا 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

28 
 

 ها  دانشگاهبه  زاتیتجه لیتحو فرم : 3شماره  وستیپ

                  های غیرواگیرتجهیزات پیمایش عوامل خطر بیماری

 1405سال 

 ................... دانشگاه علوم پزشکی 

اکبرپور  اینجانب پیمایش  سمانه  مجری  دوره  ،  بیماری نهمین  خطر  غیرواگیرعوامل  اخلاق   های  کد   با 

IR.TUMS.NIHR.REC.1404.021  در پیمایش  اجرای  قرارداد  راستای  در  پزشکی،  علوم   دانشگاه 

در   ........................................ پیمایش  اجرای  با شماره ........ و   ............... پزشکی   علوم   دانشکده/دانشگاهو قرارداد 

........ تاریخ  تاریخ  از  ذیل،  فهرست  مطابق  را  پیمایش  اجرای  نیاز  مورد  اقلام  و  تجهیزات  لغایت   ........................، 

و شماره   ................................، با کد ملی  ........................................................، به آقای/خانم  ........................

اند،  به عنوان نماینده معرفی شده ................................  نامه شماره  ، که به موجب نامه معرفی................................تماس  

 لسه در ...... تعداد صفجه تنظیم شده است.م. این صورت جتحویل داد

 فهرست تجهیزات تحویلی 

فیرد حات یتوض تعداد  نام اقلام    

   دستگاه فشارسنج 1

   باتری قلمی  2

   ترازو  3

ای باتری سکه 4    

   متر 5

   خط کش  6

   تبلت 7

   سیم کارت 8

9 
و   شارژر تبلت به همراه تبدیل

 کابل 

  

پرسشگری کوله  10    

 

شی مایپ  یدانشگاه          مجر نده یاموال                      نما نیکارشناس ام                              کیلجست ریمد       
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هادانشگاه به شده داده لیتحو زات یتجه مشخصات  ستی: نمونه ل4شماره  وستیپ  

تحویل داده شده تبلت لیست شماره اموال   

 شماره اموال  ردیف شماره اموال  ردیف

1  3  

2  4  

 

تحویل داده شده فشار سنج لیست شماره اموال   

 شماره اموال  ردیف شماره اموال  ردیف

1  3  

2  4  

 

تحویل داده شده تماس های سیم کارت لیست شماره   

 شماره  ردیف  شماره ردیف

1  3  

2  4  

 

تحویل داده شده اموال ترازوهای لیست شماره   

 شماره اموال  ردیف شماره اموال  ردیف

1  3  

2  4  

 

 

 

 

   مدیر لجستیک                              کارشناس امین اموال                      نماینده دانشگاه          مجری پیمایش    
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 توسط دانشگاه ها  زاتیتجه افتیفرم تعهد در -5شماره  وستیپ

 بسمه تعالی

 در دانشگاه علوم پزشکی .....   فرم تعهد دریافت تجهیزات

، به عنوان نماینده دانشگاه/دانشکده علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی  ........................................................اینجانب  

بدین........................................................ مربوط  ،  تجهیزات  دریافت  بیماریوسیله  خطر  عوامل  پیمایش  های به 

 .نمایمتأیید می صورتجلسه شماره ......  و مورخ ...........   را مطابق فهرست  دوره نهم  14۰5سال   (STEPS) غیرواگیر

شوم تجهیزات مذکور را صرفاً در راستای اجرای پیمایش استفاده نموده و ضمن رعایت اصول نگهداری و استفاده صحیح  متعهد می

 .شده و در موعد مقرر، کلیه تجهیزات را سالم و مطابق صورتجلسه به مجری پیمایش تحویل نمایمها، در پایان مدت تعییناز آن 

دیدگی تجهیزات از زمان تحویل تا  استفاده صحیح و جلوگیری از مفقودی یا آسیب  محرمانگی،   همچنین مسئولیت حفظ، نگهداری،

 .زمان عودت، بر عهده اینجانب بوده و در صورت بروز هرگونه خسارت یا مغایرت، مطابق ضوابط و مقررات مربوطه اقدام خواهم نمود

 

 

 .......................... نماینده دانشگاه علوم پزشکی

 

 

 

 

 

 

 

   مدیر لجستیک                              کارشناس امین اموال                      نماینده دانشگاه          مجری پیمایش    



 

31 
 

 : فرم بازگشت تجهیزات به ستاد مرکزی  6پیوست شماره

ر ی رواگی غ یهای مار یعوامل خطر ب شیمایپ زاتی تجه  عودتصورتجلسه   

 1405سال 

 علوم پزشکی ................... دانشگاه 

، به عنوان نماینده دانشگاه/دانشکده علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی  ........................................................اینجانب  

بدین........................................................ بیماری ،  عوامل خطر  پیمایش  به  مربوط  تجهیزات  کلیه  غیرواگیروسیله   های 

(STEPS)  ام های غیرواگیر عودت داده به مرکز تحقیقات بیماری ................................، دوره نهم را در تاریخ 1405سال. 

کلیه تجهیزات تحویلی، مطابق فهرست و اقلام مندرج در صورتجلسه دریافت، بررسی و عودت داده شد. وضعیت تجهیزات هنگام 

 می باشد. عودت به شرح جدول 

 فهرست تجهیزات تحویلی 

فیرد تحویلی تعداد نام اقلام    توضیحات  وضعیت هنگام عودت تعداد عودت  

     دستگاه فشارسنج 1

قلمی باتری  2      

     ترازو  3

ای باتری سکه 4      

     متر 5

     خط کش  6

     تبلت 7

     سیم کارت 8

9 

شارژر تبلت به 

و   همراه تبدیل

 کابل 

    

     کوله پرسشگری  10

 

 

        مجری پیمایش      مدیر لجستیک                    کارشناس امین اموال                      نماینده دانشگاه             
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 ها : نمونه لیست مشخصات تجهیزات عودت داده شده ازدانشگاه 7پیوست شماره

تحویل داده شده تبلت لیست شماره اموال   

زمان عودتوضعیت در  شماره اموال  ردیف  وضعیت در زمان عودت شماره اموال  ردیف 

1   3   

2   4   

 

تحویل داده شده فشار سنج لیست شماره اموال   

 وضعیت در زمان عودت شماره اموال  ردیف وضعیت در زمان عودت شماره اموال  ردیف

1   3   

2   4   

 

تحویل داده شده سیم کارت لیست شماره اموال   

 وضعیت در زمان عودت شماره اموال  ردیف وضعیت در زمان عودت شماره اموال  ردیف

1   3   

2   4   

 

تحویل داده شده ترازوهای لیست شماره اموال   

 وضعیت در زمان عودت شماره اموال  ردیف وضعیت در زمان عودت شماره اموال  ردیف

1   3   

2   4   

 

 

 

 

مجری پیمایش       مدیر لجستیک                    کارشناس امین اموال                      نماینده دانشگاه             
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 پیشنهادی ارزیابی آمادگی دانشگاه و شهرستان پیش از شروع عملیات پیمایش  لیست : چک8پیوست شماره 

 یابیمشخصات ارز -1

 عنوان 

 نام دانشگاه  

شهرستاننام    

 نام مدیر اجرایی شهرستان 

 تاریخ ارزیابی  

شده شروع عملیاتبینیتاریخ پیش   

های شهرستان تعداد خوشه   

شده بینیهای پیشتعداد تیم   

اجرای عملیاتبرای شده بینیمدت پیش   

گیریلکهبرای شده بینیزمان پیش   

کننده ارزیابی   

 

یبندزمان  و ییاجرا یز یربرنامه- 2  

حاتیتوض ریخ/یبل  یمورد بررس  ف یرد   

 1 .بندی اجرای عملیات برای شهرستان تهیه شده استبرنامه زمان  

 2 .تاریخ شروع و پایان عملیات شهرستان مشخص است  

 3 .ها در برنامه لحاظ شده استها و زمان موردنیاز برای اجرای آن تعداد خوشه  

 4 .موردنیاز متناسب با حجم عملیات تعیین شده استهای  تعداد تیم  

 5 .بینی شده استمانده در برنامه پیشگیری و تکمیل موارد باقیزمان کافی برای لکه  

 6 .برنامه شهرستان با برنامه کلی دانشگاه هماهنگ است  

 7 .شده استها، زمان تحویل و انتقال مشخص جایی تجهیزات بین شهرستان در صورت جابه   

 8 .بندی با مدیر شهرستان هماهنگ و به تیم اجرایی اعلام شده استبرنامه زمان  
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 یی اجرا یها میت  و   یانسان  ی روین - 3

حاتیتوض ریخ/یبل  یمورد بررس  ف یرد   

 1 .اند ها تشکیل شدههای موردنیاز مشخص و تیمتعداد تیم  

 2 .ها مشخص استاعضای هر تیم و مسئولیت آن   

 3 .پرسشگران معیارهای موردنظر برای انتخاب را دارند  

 4 .های عملی موردنیاز پرسشگران و عوامل اجرایی تکمیل شده استآموزش   

 5 .ها برای شروع عملیات تأیید شده استحضور و آمادگی اعضای تیم  

 6 .اند بینی شدهپیشافراد جایگزین در صورت غیبت یا عدم امکان ادامه فعالیت   

 7 .ها با مدیر شهرستان مشخص استها و مسیر ارتباطی تیممسئولیت   

 

ملزومات  و  زاتیتجه- 4  

حاتیتوض ریخ/یبل  یمورد بررس  ف یرد   

 1 .ها مشخص شده استتعداد تجهیزات موردنیاز بر اساس تعداد تیم  

 2   .مسیر دریافت و برگشت تجهیزات و فرم ها مشخص شده است  

 3 .تجهیزات موردنیاز شهرستان تأمین و تحویل شده است  

 4 .سلامت و عملکرد تجهیزات پیش از شروع عملیات بررسی شده است  

.روز هستندها نصب و بهافزارهای موردنیاز روی تبلتنرم    5 

. افزارهای موردنیاز فعال استها و نرمدسترسی کاربران به سامانه    6 

 7 . ملزومات مصرفی موردنیاز تأمین شده است  
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 یابیارز  ی بندجمع  اتیشروع عمل  یبرا   یی نها  یآمادگ - 5

حاتیتوض ریخ/یبل  یمورد بررس  ف یرد   

. اندلیست بررسی شدهتمامی موارد ضروری چک     1 

.ها اقدام اصلاحی تعیین شده استشناسایی و برای آن  ،موارد دارای نقص    2 

.مسئول و زمان رفع هر یک از موارد اصلاحی مشخص شده است    3 

. اند موارد ضروری پیش از شروع عملیات برطرف شده    4 

.آمادگی شهرستان برای شروع عملیات تأیید شده است    5 

 

 


